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2 Feelles regler for refusion til frivillige og programdeltagere

2.1 Refusionsanmodning - Hvordan far jeg penge?

Alle udgifter som gnskes refunderet, skal udfyldes elektronisk og indsendes pa mail til
afs.interkultur@afs.org med overskriften “Refusionsanmodning”. Mailen skal vedhzeftes elektronisk udfyldt
refusionsskema og scannet/fotograferet bilag. Laes mere om dokumentation og krav i afsnit 5, inden du
sender ind.

Indsendelsen skal som udgangspunkt ske senest 14 dage efter afholdelsen, men er der tale om mindre
transportudgifter, kan de godt samles sammen og indsendes for 3 maneders perioder. Ved arsskiftet skal
udgifter for efteraret dog samles sammen og indsendes senest 14 dage efter nytar.

Udgifter som ikke lever op til ovenstdende kan ikke forventes refunderet. Der udbetales altid til en dansk
bankkonto. Overfgrsler til udenlandske konti foretages alene mod gebyr pa kr. 50,- til deekning af
bankomkostningerne.

Er der fejl i en refusionsanmodning eller i dokumentationen, vil anmodningen blive returneret, og en ny
refusionsanmodning med dokumentation skal indsendes samlet pa ovennaevnte mailadresse.

2.2 Udlaeg - Hvad kan jeg fa refunderet?

Refusion af udlaeg foretages altid efter retningslinjerne i denne guide. Er der noget, som ikke er beskrevet,
refunderes udlaeg alene efter forudgaende aftale med sekretariatet. Husk at pafgre navnet pa personen i
sekretariatet, som har godkendt refusionen, ved indsendelsen af refusionsanmodning.

2.3 Transportbelgb - Hvor meget kan jeg fa?

Refusion af transport daekkes som udgangspunktet altid med den billigst mulige offentlige transport, og
maksimalt prisen pa en standard DSB togbillet (inkl. lokal transport til/fra station).
En hgjere refusion kan alene forventes, hvis der er indgaet en szerskilt aftale inden udgiften er afholdt.

2.4 Transportmiddel - Hvordan kan jeg rejse?

Nar transporten planleegges pa tvaers af landet, skal der fgrst sgges pa landsdaekkende busruter:
1. Bus: Ga eksempelvis ind pa www.flixbus.dk eller www.sortbillet.dk og s@g transportmuligheder.

Hvis ikke der er "rimelige transportmuligheder” (acceptabel transporttid, opsamling/afsaetning teaet
pa lokation eller offentligt transportsted til videretransport) afsgges fglgende muligheder:
2. Tog: Ga pa www.rejseplanen.dk og find rejse med en standard DSB togbillet og evt.

pladsreservation.
3. Fly: Fly kan alene bookes, hvis det holder sig indenfor samme pris som en standard DSB togbillet
(inkl. pladsreservation og lokaltransport) eller efter forudgdende aftale. Tjek fly i god tid, da der ofte

er meget lave priser ved tidlig booking.

4. Bil: Veelger man at kgre i bil, kan man alene forvente et belgb svarende til en standard DSB togbillet
(inkl. pladsreservation og lokaltransport) refunderet. Hvis der er flere refusionsberettigede
deltagere, som gnsker at rejse sammen i bil, refunderes dog antal kgrte km. med statens lave takst
(1,94 i 2018). Laes dog under de enkelte afsnit for transportrefusion.
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2.5 Arrangementer - Hvilke arrangementer kan jeg fa refunderet transport til?

2.5.1 For frivillige
Som frivillig i AFS far du refunderet transportudgifter til:

e lejre hvor du deltager som frivillig
e organisationens officielle mgder (Generalforsamling, Lederuddannelse, Uddannelses Bazar og

andre landsdaekkende mgder for frivillige)
e mgder i officielt nedsatte grupperinger som Bestyrelse, Formandspanel o. Lign.
e mgderiarbejdsgrupper og ad-hoc udvalg som POK, IKL-gruppe mv.

2.5.2 For programdeltagere
Alle udenlandske udvekslingsstuderende, danske vaertsfamilier og danske sendefamilier (familier, som
sender deres unge ud), betegnes som programdeltagere og kan fa refunderet transportudgifter jf. afsnit 3.

3 Searligt for programdeltagere
3.1 Vertsfamilier og udenlandske udvekslingsstudenter

3.1.1 Transport

3.1.1.1 Lejre

AFS daekker udgifter til og fra de obligatoriske lejre i forbindelse med udvekslingsopholdet. Dakningen
foretages efter reglerne i afsnit 2.3 og 2.4. Valger en familie at kgre udvekslingsstudenten i bil, vil man
alene fa daekket km. antallet den ene vej ved hhv. ud- og hjemkegrsel..

3.1.1.2 Ved ankomst og afrejse

3.1.1.2.1 Ved ankomst

Udvekslingsstudenten ankommer sammen med andre til naermere fastsat opsamlingssted. AFS har betalt
transporten til dette opsamlingssted. Der kan refunderes km. godtggrelse tur/retur fra hjemmet og til
opsamlingssted uanset passagertal i bilen.

3.1.1.2.2 Ved afrejse

Udvekslingsstudenten skal selv arrangere sin transport fra veertshjemmet til afgangslufthavn, og her
refunderes transport jf. afsnit 2.3 og afsnit 2.4. Dog kan der refunderes km. godtggrelse tur/retur fra
hjemmet og til busopsamlingssted eller nzermeste station uanset passagertal i bilen.

3.1.1.2.3 Beklager - vi refunderer ikke..

Huvis det er problematisk for udvekslingsstudenten at nd en flyafgang hjemmefra samme dag, skal
udvekslingsstudenten tage af sted dagen fgr og overnatte pa faelles opsamlingslejr, som arrangeres taet
pa lufthavnen og informeres saerskilt om fra AFS. Valger man at kgre udvekslingsstudenten til en
lufthavn eller andet sted med P-afgift, dakker vi ikke denne udgift.

3.1.1.3 Daglig transport

Under opholdet daekker AFS alene transport til og fra skole, sprogskole og deltagelse i de obligatoriske
landsdeekkende lejre samt erhvervspraktik.

3.1.1.3.1 Skoletransport

"Skoletransport” er den almindelige, daglige transport til og fra skole (og eventuelt sprogskole). Er der

behov for fast daglig skoletransport kgbes et Ungdomskort for de specifikke zoner til/fra skole og gerne for
den kommende 2 maneders periode til udgangen af en maned jf. afregningsmanederne naevnt nedenfor.
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Hvis udvekslingsstudenten cykler i skole, anbefaler vi, at man anskaffer et personligt Rejsekort til dage, hvor
det ikke er muligt at cykle, fx pga. vejret.

Skoletransport skal afregnes for maksimalt 3 maneders perioder, dog altid ved udgangen af oktober,
december, marts og juni inden afrejse. Laes om frister for indsendelse i afsnit 2.1 og dokumentation i afsnit
5.

3.1.1.3.1.1 Ungdomskort

Ved kgb af et Ungdomskort skal | vaere opmaerksomme pa at vaelge kortet til Ungdomsuddannelser, nar
udvekslingsstudenten gar pa gymnasium eller HF/HTX og HHX.

Refusion foretages ved at der tages billede af Ungdomskortet for den pageeldende periode, som vedlagges
som dokumentation til refusionsskemaet.

3.1.1.3.1.2 Rejsekort

Refusion foretages ved, at der tages print af perioden fra Rejsekortets hjemmeside, med fremhaevning og
sammentzaelling af de relevante rejser. Denne oversigt vedleegges som dokumentation til refusionsskemaet.

3.1.1.3.1.3 Overgangsperiode ved ankomst

Et personligt Rejsekort eller Ungdomskort kan fgrst anskaffes, nar udvekslingsstudenten har faet et CPR-
nummer. Indtil da ma den udvekslingsstuderende kgbe enkeltbilletter eller anvende mobil-klippekort til sin
skoletransport. Refusion foretages ved at tage billeder af billetterne og/eller screendumps fra mobiltelefon,
som vedlaegges som dokumentation til refusionsskemaet.

Hvis familien har et Flex-Rejsekort, kan udvekslingsstudenten eventuelt bruge dette i overgangsperioden,
indtil han/hun har faet sit eget kort. Refusion foretages ved, at der tages print af periode fra Rejsekortets
hjemmeside, med fremhaevelse og sammentzaelling af de relevante rejser. Denne oversigt vedlaegges som
dokumentation til refusionsskemaet.

3.1.1.3.2 Transport vedr. efterskoleprogram

AFS refunderer transportudgifter mellem efterskole og vaertsfamilie efter reglerne jf. afsnit 2.3 og 2.4.
Nogle efterskoler arrangerer faelles weekendtransport til og fra skolen med faste opsamlingssteder pa vej
gennem Jylland og Fyn. Er dette tilfeeldet skal udvekslingsstudenten som udgangspunkt benytte denne, og
der ydes refusion for opsamling i bil til/fra opsamlingssted, uanset at der alene er en programdeltager med.
Veaelger man at transportere en eller flere udvekslingsstuderende i bil til efterskolen, deekkes der alene km
den ene vej, med mindre der pa forhand er indgaet saerskilt aftale med Sekretariatet grundet szerlige
forhold.

3.1.1.3.3 Beklager - vi refunderer ikke..

AFS d=kker ikke transportudgifter til:

o skoleudflugter, studierejser, lejrskoler eller sarlige skolearrangementer (fester mv.)
e fritidsaktiviteter og sport

e bader og kontrolafgifter

e genanskaffelse af bortkomne billetter og kort

3.1.1.4 Udlxeg

3.1.1.4.1 Medicin og leegelig behandling

| Danmark betales de fleste udgifter til laege af det offentlige (Det gule Sygesikringskort), men der kan
forekomme udgifter til fx laegeordineret fysioterapi eller psykologkonsultationer, som det offentlige ikke
dakker. Det samme geelder patientandelen af receptpligtig medicin.
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AFS Interkultur har tegnet en sygeforsikring for udvekslingsstudenten, sa hvis | forventer, at jeres
udvekslingsstudent vil fa udgifter af ovenstaende karakter, bedes | kontakte AFS-kontoret, som vil vurdere,
om udgiften kan daekkes af forsikringen. Det er vigtigt, at | ikke laegger ud for udgiften, fgr | har faet en
skriftlig bekraeftelse fra AFS-kontoret.

3.1.1.4.2 Beklager - vi refunderer ikke..

Vaer opmaerksom pd, at AFS Interkultur ikke daekker:
e udgifter til handkgbsmedicin
e tandlegebehandling

e briller/kontaktlinser
e andre udgifter til behandling og praeparater, der ikke er forhdndsgodkendt af AFS kontoret

Alle gvrige udgifter deekkes alene af AFS, hvis der er indgdet en forudgaende aftale med sekretariatet.

3.2 Sendefamilier og danske udvekslingsstudenter

3.2.1 Transport

3.2.1.1 Lejre

AFS daekker udgifter til og fra de obligatoriske lejre "Fgrorientering” og ”Efterorientering” i forbindelse med
udvekslingsopholdet. Daekningen foretages efter reglerne i afsnit 2.3 og 2.4.

3.2.1.2 Ved afrejse og hjemkomst

Der dakkes ikke for transport til og fra afrejselufthavn i forbindelse med udvekslingsopholdet, og andre
eventuelle transporter deekkes alene efter forudgaende aftale.

3.2.1.3 Udlxeg

3.2.1.3.1 Visumansggninger

AFS refunderer alle udgifter til udstedelse og handtering af dokumenter i forbindelse med visumansggning.
Her er der tale om gebyr for visumansggning og opholdstilladelse, udgifter til notar, oversattelse af
dokumenter, udstedelse af Id-kort og lufthavnsskatter. Herudover daekker vi udgifter til billeder til
ansggninger og porto til indsendelse af dokumenter og evt. sprogtest.

3.2.1.3.2 Beklager - vi refunderer ikke..

AFS dzkker ikke

e omkostninger til ekstra bagage ved rejserne
e udgifter under opholdet (med mindre det specifikt er aftalt med sekretariatet)

4 Erstatninger
AFS Interkultur er ikke ansvarlig for udvekslingsstudentens handlinger

4.1 For vertsfamilier og udenlandske udvekslingsstuderende

Det betyder, at AFS ikke har erstatningsansvar for udgifter, som udvekslingsstudenten pafgrer
vaertsfamilien eller andre — fx gdelagt inventar, tab af nggler, skader pa cykler osv.

Vi deekker heller ikke udgifter, som udvekslingsstudenten matte fa til genanskaffelse af personlige ejendele,
der bortkommer eller bliver stjalet.
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Alle udvekslingsstudenterne med opholdsstart fra 1. januar 2019 har tegnet en obligatorisk
ansvarsforsikring hjemmefra, sdledes at denne er daekket hvis uheldet er ude. Det er udvekslingsstudenten
selv, som skal anmelde en skade og sikre en udbetaling til den skadelidte.

For udvekslingsstuderende med ankomst fgr 2019 har det ikke vaeret et krav at have en ansvarsforsikring,
og evt. erstatning skal sdledes daekkes af udvekslingsstudenten, hvis uheldet opstar.

4.2 For sendefamilier og danske udvekslingsstuderende

Alle danske udvekslingsstuderende er deekket af en obligatorisk ansvarsforsikring. Lees mere om dette i
separat Forsikringsfolder.

5 Dokumentation og formelle krav

AFS Interkultur modtager offentlige tilskud og er derfor underlagt en raekke revisionskrav. Derfor skal vores
dokumentation veere i orden.

Alle udgifter skal derfor altid sgges pa vores refusionsblanket og dokumenteres med indscannede bilag med

felgende krav:

1. Refusionsblanket skal vaere indtastet elektronisk og bilagsdokumentationen skal vaere tydelig og let
leselig (fx accepteres ulaeselige affotograferinger med mobiltelefon ikke)

2. Dokumentation skal vedlaegges i pdf-, gif- eller doc(x)-format, og links til eksterne filer (eks. vis Google
Docs) accepteres ikke

3. Broafgift skal dokumenteres ved kvittering eller udskrift fra BroBizz
Rejser pa Rejsekort skal dokumenteres ved udskrift fra Rejsekortets hjemmeside

Vi godkender ikke:

5. Anmodninger som indsendes uden forngden bilagsdokumentation
6. Anonyme rejsekort da rejserne ikke kan specificeres
7. Tank-op- indbetalinger, da det er forudbetalinger for fremtidige rejser

Ved udfyldelse af blanketten skal | veere szerligt opmarksomme pa:

8. Kontonummer skal altid oplyses (selvom det er "det samme som sidste gang”)

9. Ved anmodning om kgrselsrefusion skal navnene pa de gvrige refusionsberettigede deltagere altid
oplyses pa refusionsskemaet (km godtggrelse kraever min. 2 refusionsberettigede deltagere i bilen)

10. Ved udlzeg for udvekslingsstudent skal dennes fulde navn oplyses pa refusionsblanketten.

11. Husk at pafgre navn pa person, som har godkendt evt. udlaeg, som afviger fra de generelle
retningslinjer

Er der fejl i en refusionsanmodning eller i dokumentationen, vil anmodningen blive returneret, og en ny
refusionsanmodning med dokumentation skal indsendes samlet pa ovennavnte mailadresse.

6 Refusionsskemaer

Alle refusioner skal foretages pa de obligatoriske refusionsskemaer. Se eksempler bagerst.
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Er du frivillig i AFS kan du finde de relevante bilag pd WoCA her: https://woca.afs.org/partners/afs-

den/redskaber/

Er du vaertsfamilie eller familie, som sender en udvekslingsstuderende afsted, kan du finde det hele her:
http://www.afs.dk/bibliotek/ under afsnittet Refusioner.

6.1 Refusion af kgrsel i bil

Dette skema benyttes, hvis du gnsker at fa refunderet kgrsel i egen bil uanset formal.

Har du valgt at kgre i bil uden for retningslinjerne (eksempelvis kun med en refusionsberettiget deltager)
eller specifik aftale, skal der vedheaeftes dokumentation for en standard togbillet, som vil danne grundlag for
det refunderede belgb.

6.2 Refusion af foreningsudgifter

Dette skema benyttes til alle udlaeg foretaget som frivillig i AFS, uanset om det er transport til en
foreningsaktivitet eller udlaeg til en lejr.

Skema og dokumentation scannes og mailes til: afs.interkultur@afs.org med overskriften
”Refusionsanmodning”.

6.3 Refusion af programudgifter (ej kgrsel)

Dette skema benyttes til refusion for alle programdeltagere af udleeg som vedrgrer et konkret

udvekslingsophold i Danmark (vaerteprogram) eller i udlandet (sendeprogram). Skemaet findes pa engelsk
til udenlandske udvekslingsstudenter.

7 Spgrgsmal???
Har du spgrgsmal til refusion eller gkonomiske mellemveaerender i almindelighed, er du velkommen til at

kontakte vores Serviceteam pa mail afs.interkultur@afs.org eller tif. 3832 2307 eller tIf. 3832 2308 pa
hverdage fra kl. 10.00 til kl. 15.00.
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Dette skema benyttes hvis du@nsker at fa refunderet kersel i egen bil uanset formal.
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Lees Refusionsguide inden du udfyider og indsender anmodningen

akiivitet | For at i km godtggrelse {AFS skal der veere 2 refusionsberettigede med i bilen:

REFUSIONSEERETTIGET MODPASSAGLR:

VIGTIGT

VIGTIGT

ktivitet Konto  Dato/periode Moz pa beir
. VAERTS- O0G SENDEFAMILIER
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Fra:
Tik
km [hver vej)
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Huisikke der er 2 refusionshe rettiged e paszagerer i bilen eller spedfikt nzvnt i d en gz=idende
refusionsguide, at dette ikke er geddende, vil der avtomatisk Mive udbetalt et transpo tbedgb svarende
tdl prisen pa en standard toghillet mellem de nEmeste stationer,

Refusionsanmo dninger shal indsendes senest 14 dape efter udaiften er betalt pa mail td
afs.interlodtur@afs.org med overskrift *Refusonsanmodning.
udgifter indsendt mere end 4 uger efter betaling kan i ke forven tes refunderet, Spprgsmal kan rettes pd
mail eller if. 3832 2307 eller 3832 2308,
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ek g Las Re fusionsguide inden du udfyider og indsender anmodningen
e CHETRA NS PCFRT
Ul il transport (e %) o d e (ro-oged dom) Fabvie uciguifrers o, g v |
Generaiforsamiing 41.110
Bies byre dossmy e 42110
POK mede 44,118
Udvalgmpde 44,115
Lo bl d i s 46:210
Uddmmneisesharar 46.110
Formiandapa netmgde 44,720
ack OF 46820
Udlamg efter aftale eller ji. folder Srw e e ({Y0-0Q =T dars) Birvw ixcguifaxs i, g i |
Nmen i Rz
Tranzport tiffra lgyr
Udgilt aphdid, bes pEning
Prnige udleg
BESPISMNIMNG: Drrtofperiods Lidgiftsart Belsb
PO mygad ® 44,110
U valgsmgdde ¥ 44115
Formandapane impgde* 44,720
SAMLET UDLEG TIL REFUSION BELHB
. Sesnsning skald o ]
- 'frr:ﬂmuhm p.“mh;mtw:;zleup;d:tﬂ: - riEp
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VIGTIGT Refusion af udleg foretages altid «fter retningslinjerne | Refusonsguide. Find den pa Wola:

hittps:fwoca afs.ong fpart ners afs-den fredskaber under fildeling
Soroll ned 4 info fra Sekretariat og herefter info -@ konomi & Administration
Er der noget, som ikke er beskrewet, refunder es udiasg alens efter forudgdende aftale med sekretariatet .
Allle wdigifter som gnshes refunderst, skal indsendes med scannet/fotograferet bilag.
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WVIGTIGT refusion af wdizg foretages altid efter retningsdinjeme i Refusionszuide. Find den her
ht tp:ff wwew afs. diyha biiot ekf
Er der noget, som ikke erbeckrevet, refunderes wdla=s alene efter fo nid g3end & aftale med
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Alle udgiftersom gnskes refunderet , skal indsendes med scannetffotograferet bilag.
VIGTIGT

Refusionsan modninger sial indsend es senest 14 dage after udgiften erbetalt pa mad il
afe.interkul tu n@afs.org med overskrift ®Refusion sanmod ning™.
ud gifter indsendt mere end 4 uger efter betaling kan ikle forventes refunderet, Spergsmal kan rettes
pa maid eller 1f, 3832 2307 eller 3832 2308,
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Her kommer en beskrivelse af den ny refusions app, som igangsattes
1. januar 2019
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